业 主 委 员 会 备 案
告 知 卡 
   业主委员会应当自选举产生之日起30日内，持下列材料向襄阳市住房和城乡建设局和物业所在地的街道办事处、乡镇人民政府办理备案手续：

（一）业主委员会备案申请表；（此表可在襄阳市住房和城乡建设局网站（http://szjj.xiangyang.gov.cn/）下载，一式三份。

（二）业主大会成立和业主委员会选举情况报告（备注；需加盖街道办事处、乡镇人民政府公章）；
（三）管理规约；

（四）业主大会议事规则；

（五）业主委员会工作规则。

上述资料一式三份装订成册。

受理地点：襄阳市住房和城乡建设局（319室）

联系电话：0710-3212327
