
备案编号：襄物备承接    号

襄阳市新建物业承接查验备案

申

请

表

申请单位（物业服务企业）:                         

申  报  项  目：                                  

填  报  日  期：                                   

襄阳市住房保障和房屋管理局印制

填  表  说  明

   一、备案内容：

1、《襄阳市物业承接查验备案申请表》；

2、前期物业服务合同；

             3、物业承接查验协议；

             4、建设单位移交资料清单；

             5、查验、交接记录；

             6、其它承接查验有关的文件。

二、备案时限：物业服务企业自物业交接后30日内持上述文件办理备案手续。

	开发

建设

单位
	企业名称
	

	
	地址
	

	
	法人代表
	
	联系电话

（座机号）
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	物业

服务

企业
	企业名称
	

	
	法人代表
	
	联系电话
	

	
	工商登记地址
	
	统一社会信用代码
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	项

目

情

况
	项目名称
	
	前期物业项目经理
	姓名：

	
	
	
	
	电话：

	
	坐落地址
	

	
	物业类型
	
	总占地面积
	
	总建筑面积
	
	容积率
	

	
	
	
	建成区占地面积
	
	已建成面积
	
	总栋数
	

	
	
	
	
	
	
	
	已建成栋数
	

	
	总套数
	
	分期建设情况
	
	物业服务收费标准
	
	物业管理用房面积
	

	
	已建成数
	
	
	
	
	
	
	


	内    容
	是否完整
	备  注

	物业

承接

验收

基础

资料
	竣工验收报告
	
	主体及各分项验收（包括规划、土地、消防、主体等）

	
	供水、供电、供气、有线电视、通讯等协议
	
	

	
	单体、结构、水电竣工图、室外管网竣工图等
	
	

	相关

共用

部位

产权

证明

材料
	属全体业主共有的房屋
	
	物业管理用房位置、架空层、室外车位、房屋及固定附着物清册等。

	共用

设施

设备

清单
	属全体业主共有的设施设备
	
	道路、地下停车个数、垃圾桶、消防栓、消防水池、消防电气控制设备、水泵、高低压配电室、配电机箱、发电机组、出入口控制系统、电梯等

	物业质保资料
	（二书）
	
	使用说明书、质量保证书

	经办人意  见
	                   年月日
	备案

部门

意见
	年 月 日



