
附件12
襄阳市市区既有住宅增设电梯审批流程图
                                    （审批时限5个工作日）
 
                                         
	审核单位
	审核事项
	时限要求

	区住建局
	增设电梯可行性分析意见
	10个工作日



	审核单位
	审核事项
	时限要求

	区住建局
	增设电梯规划方案联合审查
	15个工作日





	审核单位
	审核事项
	办理

时限

	区住建局
	施工告知
	即办

	区市场监管部门
	施工告知、特种设备安装告知
	即办

	湖北特种设备检验检测研究院襄阳分院
	电梯安装监督检验
	7个工作日











	审核单位
	审核事项
	时限要求

	区市场监管部门
	特种设备使用登记
	1个工作日

	注：电梯使用单位应在电梯投入使用前30日内向市场监管部门申报办理特种设备使用登记，取得使用登记证书。
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建设管理审批（主流程）





申办人材料编制及准备工作





建设管理审批


（可与主流程同步进行的审批环节，不影响主流程总时限）
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委托具有相应资质的设计机构，增设电梯规划方案





增设电梯规划方案公示


（不少于7天）











委托具有相应资质的设计机构进行施工图设计





施工图设计文件审查





委托具有相应资质的施工和监理单位书面告知





组织施工





审批时限5个工作日


竣工验收阶段











牵头部门：区住建局





审核单位�
审核事项�
办理时限�
�
市住建局�
建设工程竣工档案验收�
第4个工作日�
�
区住建局�
建设工程竣工验收备案�
第5个工作日�
�





















市行政审批局�
建筑工程施工许可证核发（质量监督手续）�
�
�
注1：建设人防地下室的建设项目办理防空地下室 审批，属于人防易地建设的项目办理易地防空修建审批。


注2：核发施工许可时合并办理工程质量安 全监督，并同步安排质量安全监管部门进行质量安全监督工作。 











组织设计、施工、监理单位及电梯企业对项目进行竣工验收









